Achieve

Frekwencja

Polityka w praktyce



1. Cele

W dokumencie tym opisano sposoéb, w jaki Carlton Road Academy zarzgdza frekwencjg
uczniéw, zgodnie z Polityka frekwencji Voyage Education Partnership Trust .

Zdajemy sobie sprawe, ze regularne uczeszczanie na zajecia jest niezbedne dla rozwoju i
dobrego samopoczucia Panstwa dziecka. JeSli potrzebujg Panstwo pomocy lub porady w
sprawie frekwencji, prosimy o kontakt z panig Lorraine Reed, naszg Rzeczniczkg ds.
Frekwenciji, lub panig Drummond, Petnomocniczkg ds. Frekwencji w akademii. Chetnie
Panstwu pomoga.

2. Oczekiwania dotyczgce frekwencji

Oczekujemy, ze wszyscy uczniowie bedg uczeszczac do szkoty przez 100% roku
akademickiego .

Mozesz wesprzec obecnosc¢ swojego dziecka na zajeciach poprzez:

¢ Upewnianie sie, ze przyjezdzajg punktualnie kazdego dnia (o 8.40).

o Unikanie wakacji w trakcie semestru.

o Jesli Twoje dziecko Zle sie czuje, mozesz je wystac do szpitala, a personel bedzie je
monitorowat.

o Umawianie wizyt lekarskich poza godzinami szkolnymi, jesli to mozliwe.

e Przedstawienie dowodu odbycia wizyt, jezeli przypadajg one w godzinach szkolnych.

o Skontaktuj sie ze szkotg jak najszybciej, jesli Twoje dziecko jest niespokojne lub
niechetne do uczeszczania do szkoty.

3. Zrozumienie nieobecnosci
Definicja
Dziecko uznaje sie za nieobecne, jezeli:

e Zjakiegos powodu nie chodzg do szkoty.
e Przybywajg po zamknieciu kas.

Usprawiedliwiona nieobecnos¢

Nieobecnosé moze by¢ usprawiedliwiona z powodu:

e Choroba (z wyjasnieniem),

¢ Nieuniknione wizyty lekarskie,

e Uznane wydarzenia religijne,

o Woyjatkowe okolicznosci rodzinne (po uprzednim zatwierdzeniu i przedstawieniu
dowodow).

Nieusprawiedliwiona nieobecnosé

Nieobecnos¢ bedzie nieusprawiedliwiona, jezeli:



¢ Nie podano zadnego wyjasnienia,

¢ Powdd nie zostat zaakceptowany,

o Dziecko spéznia sie po zamknieciu rejestru,

¢ Nieobecnos¢ jest spowodowana przyczynami, ktérych mozna unikngé (np. swieta,
zakupy, urodziny).

Uporczywa nieusprawiedliwiona nieobecnosé moze skutkowaé skierowaniem sprawy do
wiadz lokalnych .

4. Poziomy absencji — dlaczego sg wazne

o Uporczywa nieobecnos¢ (PA): Frekwencja ponizej 90% (~19 dni nieobecnosci).
e Zagrozenie PA: Frekwencja na poziomie 90,1%—93%.
o Ciezka nieobecnos¢ (SA): frekwencja ponizej 50% (~90+ opuszczonych dni).

Kazdy z powyzszych poziomdéw bedzie wigzat sie ze wsparciem ze strony szkoty, a w razie
potrzeby takze wtadz lokalnych.

5. Promowanie dobrej frekwencji

W Carlton Road Academy dzieci sg serdecznie witane po powrocie z zaje¢, aby pokaza¢, ze
za nimi teskniono i ze sg mile widziane w klasie.

e W kazdy pigtek odbywajg sie zajecia z najwiekszg frekwencjag

montaz.

* Mistrz frekwencji wysyta do domu pocztowki dzieciom, ktére demonstrujg

pozytywne wysitki majgce na celu poprawe frekwencji.

* Pracownicy beda dzieli¢ sie pochwatami i zachetg z poszczegdlnymi uczniami, jesli wiemy,

istniejg problemy z frekwencja, ktdre nalezy rozwigzaé, i podejmowane sg coraz lepsze
préby ich rozwigzania

przyjdz do szkoty.

6. Rejestr obecnosci

Rejestracja czasu

Dzieci powinny wejs¢ do szkoty o 8.40 rano, kiedy bramy zostang otwarte. Rejestry klasowe sg
pobierane rano od 8.50 rano, gdy bramy zostang zamkniete i s3 dostarczane do biura do 9.00 rano.
Rejestry sg formalnie zamykane o 9.30 rano, przybycie w tym czasie dzieci jest oznaczone jako , L”,
spdznione. Dzieci przybywajgce po tym czasie bedg oznaczone jako U, co liczy sie jako nieobecnos¢
na tych zajeciach i przyczynia sie do statystyk ich obecnosci. Po potudniu, dla KS1, rejestry s
pobierane 0 12.45 po potudniu, a dla KS2, rejestry sg pobierane o 13.05. Pracownicy wypetniajgcy
rejestr obecnosci w pierwszej kolejnosci zaznaczg, czy uczniowie sg: Obecni / (am) \ (pm) Nieobecni



N Po wypetnieniu rejestru personel upewni sie, ze rejestr zostat zapisany. Pracownicy administracyjni
przejrzg nastepnie rejestr i uzyjag odpowiedniego kodu, aby oznaczy¢ powody nieobecnosci.

Oznaczenia poczatkowe

/ = Obecny AM
e \
N

Obecny premier
= Nieobecny (jeszcze nie podano powodu)

Zespot administracyjny przekaze odpowiednie kody nieobecnosci. (Pefng liste kodoéw
znajdziesz w podreczniku dla personelu szkoty lub w polityce Trustu.)

Jezeli nie zostanie podany powdd, to:

e Zadzwon do wszystkich dostepnych kontaktéw,
o Wyslij SMS-a lub e-mail,
e Mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty domowe;.

K‘.)d . |Opis
rejestracyjny
/ Obecny AM
\ Obecny premier
L Spozniony (przed zamknieciem rejestréw) oznaczony jako obecny
K Uczeszczanie na zajecia edukacyjne organizowane przez wtadze lokalne
C Uczen jest nieobecny z powodu innych uzasadnionych okolicznosci
C1 Urlop w celg wziecia udziafu w regulowanym .przedstawieniu lub podjecia
regulowanej pracy za granicg, np. na planie filmowym
co Urlop dla ucznia w wieku obowigzku szkolnego, ktory realizuje nauke w

niepetnym wymiarze godzin
Nieobecnos¢ usprawiedliwiona jako uczen jest wykluczona, nie przewidziano
zadnych alternatywnych rozwigzan

I Choroba (NIE wizyty)

M Usprawiedliwiona nieobecnos$¢ z powodu wizyt lekarskich/stomatologicznych
R Usprawiedliwiona nieobecnos¢ z powodu praktyk religijnych
S

T

Nieobecnos¢ usprawiedliwiona z powodu urlopu na nauke

Nieobecnos¢ usprawiedliwiona z powodu nieobecnosci podroznego — rodzic
podrézujgcy w celach stuzbowych

J Urlop w celu wzigcia udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej w sprawie pracy lub
przyjecia do innej placowki edukacyjnej

Zatwierdzona dziatalno$¢ edukacyjna w przypadku ucznia uczgcego sie poza
B szkotg (NIE rejestracja podwdjna, nie nauka zdalna, musi by¢ to nauka pod
nadzorem))




= Zatwierdzona dziatalno$¢ edukacyjna, poniewaz uczenh uczestniczy w
zatwierdzonych zajeciach sportowych

Zatwierdzona dziatalnos$¢ edukacyjna, gdy uczen jest na wycieczce lub
wycieczce edukacyjnej (pod nadzorem czionka personelu szkoty)

Zatwierdzona dziatalnos¢ edukacyjna, poniewaz uczen odbywa praktyki
zawodowe

X = | <

Uczeszczanie na zajecia edukacyjne organizowane przez wtadze lokalne

Nieusprawiedliwiona nieobecnosc¢, poniewaz uczen przebywa na wakacjach
rodzinnych, na ktére nie wyrazit zgody, lub przebywa na wakacjach
przekraczajgcych liczbe dni w ramach uzgodnionych wakacji rodzinnych.

®

Nieusprawiedliwiona nieobecnosc¢, gdyz uczen opuscit zajecia z powodu,
ktéry nie zostat jeszcze podany

pd

Nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ — uczen opuscit zajecia z powodu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci, nieobjetej zadnym innym kodem/opisem

O

Nieusprawiedliwiona nieobecnosc¢, poniewaz uczeh przybyt po zamknieciu
rejestrow

Podwadjna rejestracja (w innej placéwce — NIE jest liczona jako obecnosé)

Nie ma obowigzku uczeszczania do szkoty — dotyczy dzieci w wieku
nieobjetym obowigzkiem szkolnym

Uczen jeszcze nie wpisany na liste uczniow — nie wliczany do frekwencji

* IN| X |O| C

Planowane catkowite lub czesciowe zamkniecie szkoty — NIE jest wliczane do
frekwencji

Niemoznos¢ uczeszczania do szkoty z powodu braku mozliwosci
zapewnienia dostepu

O

Y1 Nie mozna uczestniczy¢ z powodu braku transportu, ktéry normalnie jest
dostepny

Y2 Nie mozna uczestniczy¢ z powodu powszechnych utrudnien w podrézowaniu

Y3 Nie mozna uczestniczy¢ w zajeciach z powodu zamkniecia czesci
pomieszczenh szkoty

va Nie mozna uczestniczy¢ w zajeciach z powodu nieoczekiwanego zamknigecia
catego terenu szkoty

Y5 Niemoznos¢ uczestnictwa, poniewaz uczen przebywa w areszcie Sledczym

Y6 Niemoznos¢ uczestnictwa zgodnie z wytycznymi lub przepisami dotyczgcymi
zdrowia publicznego

Y7 Niemoznos¢ uczestnictwa z powodu innej nieuniknionej przyczyny

W przypadku braku znanej przyczyny, administratorzy podejma odpowiednie kroki w celu
ustalenia miejsca pobytu uczniéw. Obejmg one kontakt telefoniczny ze wszystkimi
dostepnymi kontaktami, wystanie SMS-a/komunikacje za posrednictwem akademii (MYEd)
i/lub wystanie wiadomosci e-mail.

Po wykonaniu tych krokéw i braku mozliwo$ci nawigzania kontaktu, dziecko nadal bedzie

oznaczone jako ,N”. Akademia moze réowniez, wedtug wtasnego uznania, podjg¢ decyzje o
niezapowiedzianej wizycie domowej pod wskazanym adresem ucznia. W przypadku braku
odpowiedzi, rodzice/opiekunowie zostang poproszeni o jak najszybszy kontakt z akademig.

W przypadku braku podania przyczyny nieobecnosci, akademia moze wystac list na adres
domowy z prosbg o podanie przyczyny nieobecnosci, co moze wymagac dalszych prac.
Wiecej informacji na temat wizyt domowych mozna znalez¢ w Polityce Uczestnictwa w
Zakfadzie.



7. Rodzaje nieobecnosci

a. Wizyty lekarskie

o Powinny odbywac¢ sie poza godzinami szkolnymi, jesli to mozliwe.
e Przedstaw dowaod (np. karte wizyty).
o Uczniowie powinni by¢ obecni przed/po spotkaniu.

b. Przestrzeganie zasad religijnych

e Poinformuj szkote z wyprzedzeniem.
o Wszelkie prosby rozpatrywane sg indywidualnie.

c. Uczniowie Cyganie, Romowie i Podréznicy

Nieobecnosé moze zostac¢ usprawiedliwiona, jezeli:

¢ Rodzina podrézuje stuzbowo,
e Dziecko uczestniczyto w co najmniej 200 sesjach w ciggu ostatniego roku.

d. Wylaczenia
e Zaliczane sg do usprawiedliwionych nieobecnosci.

e. Urlop/swieta w czasie semestru

e Zatwierdzone wytgcznie w wyjgtkowych okolicznosciach.
o Nalezy zgtosi¢ che¢ skorzystania z oferty co najmniej miesiecznego wyprzedzenia

e Nieuprawnione opuszczenie lokalu moze skutkowa¢ wystawieniem mandatu
karnego lub wszczeciem postepowania sgdowego.

Kazdy przypadek rozpatrujemy indywidualnie. Decyzja Dyrektora Szkoty jest ostateczna.

Nieuprawniony urlop moze skutkowaé¢ mandatem karnym lub postepowaniem sgdowym. W
przypadku zatwierdzenia urlopu, zostanie ustalona data powrotu. Brak kontaktu moze
skutkowa¢ wszczeciem procedury dotyczgcej nieobecnosci dzieci w szkole.

8. Reagowanie na niskg frekwencje
a. Uczniowie, ktorzy spdézniaja sie

Punktualnosc¢ jest niezwykle wazna, a spdznienia nie bedg tolerowane. Bramy akademii
otwierajg sie o0 8:40. Oczekujemy, ze wszyscy uczniowie pojawig sie w klasie na poczatku
dnia szkolnego o godzinie 8:45, a listy obecnosci bedg sprawdzane o tej porze.

Szkota Bramy zostang zamkniete o 8:50. Jesli uczen przybedzie do akademii po 9:00, a
przed 9:30, zostanie odnotowany jako spdzniony (L). Kazdy uczen przybywajacy do szkoty



po 8:50 gdy bramy sg zamkniete, nalezy zgtosi¢ sie do sekretariatu szkoty, gdzie dziecko
zostanie przyjete do szkoty i zostanie poproszone o podanie przyczyny spdznienia.

Frekwencja po zamknieciu rejestrow o godz. 9.30 Uczniowie otrzymajg nieusprawiedliwiong
ocene spoznienia (U) potwierdzajacg ich obecnos¢ na zajeciach, ale bedzie ona liczona jako
ocena nieobecna. Uczniowie, ktorzy sg nieobecni przed przybyciem do akademii z powodu
wizyty lekarskiej, muszg przedstawi¢ dowdd wizyty przed wizytg lub natychmiast po
powrocie.

Rodzice/opiekunowie ucznidw, ktorzy regularnie sie spdzniaja, otrzymajag list informujacy, ze
takie zachowanie nie jest akceptowalne, a w skrajnych przypadkach, gdy nie wida¢ zadnej
poprawy, rodzice/opiekunowie mogg zosta¢ zaproszeni na spotkanie z pracownikiem
socjalnym ds. edukaciji.

b. Komunikacja z rodzicami

Mozemy sie z Panstwem skontaktowa¢ w dowolnym momencie, osobiscie na poczatku lub
na koncu dnia szkolnego, lub telefonicznie, aby oméwi¢ kwestie zwigzane ze spdéznieniami
lub nieobecnosciami Panstwa dziecka. Pod koniec kazdego semestru do wszystkich
rodzicow/opiekundéw, ktérych frekwencja dziecka spadta ponizej oczekiwanego poziomu,
wysytamy standardowe listy.

c. Spotkania w sprawie wsparcia frekwencji szkolnej

Gdy akademia ma watpliwosci co do poziomu frekwenciji ucznia, zaprasza
rodzicow/opiekunéw, aby oméwi¢ problemy zwigzane z niskg frekwencjg. Takie spotkanie
nazywa sie spotkaniem wspierajgcym frekwencje w szkole.

Spotkanie zostanie zorganizowane przez akademig, w ktdrej mogg uczestniczy¢:
Petnomocnik ds. frekwenciji i Mistrz frekwencji akademii i/lub Petnomocnik ds. dobrostanu
edukacyjnego Trustu, w zaleznosci od poziomu potrzebnego wsparcia.

Podczas spotkania zostanie opracowany plan dziatania, ktory zostanie przedstawiony
rodzicom/opiekunom. Zostanie ustalony cel dotyczacy frekwencji ucznia oraz data jego
weryfikacji. W razie potrzeby na spotkaniu omoéwione zostanie rowniez dodatkowe wsparcie
w ramach programu Wczesnej Pomocy.

d. Wizyty domowe

Czasami mozemy przeprowadzi¢ wizyte domowa, aby pomoc w poprawie frekwencji
Twojego dziecka. Wizyty te majg charakter przyjazny i wspierajgcy, a nie karzacy.

Mozemy odwiedzic:

o Porozmawiaj o wszelkich trudnosciach (np. chorobie lub zmartwieniach), ktére moga
mie¢ wptyw na frekwencje Twojego dziecka.

o Jesli nie otrzymalismy od Ciebie wiadomosci po nieobecnosci, sprawdz, czy Twoje
dziecko jest bezpieczne.

o Jesli trudno byto utrzymac kontakt, odnéw go.

o Zaoferuj wsparcie lub wskaz droge pomocy, jesli bedzie to potrzebne.

o Wspieranie powrotu do szkoty po dtugiej nieobecnosci.

Naszym celem jest zawsze wspétpraca z Panstwem w sposob peten szacunku i pomocy,
aby Panstwa dziecko mogto w petni skorzysta¢ z mozliwosci, jakie daje szkota.



e. Unikanie szkoty na tle emocjonalnym (EBSA)

Niektorzy uczniowie mogag odczuwac silny lek przed pojsciem do szkoty i unikaé
uczeszczania do niej. Ich frekwencja moze zaczg¢ gwattownie spadac. Aby wspierac
uczniow w zaspokajaniu tych potrzeb, akademia moze korzystaé ze wsparcia réznych
specjalistow, ktorzy sg ekspertami w tej dziedzinie.

Jesli rodzice/opiekunowie obawiajg sig, ze ich dziecko moze doswiadczaé tego zjawiska,
powinni jak najszybciej skontaktowac sie z akademig. Im wczesniej dziecko otrzyma
wsparcie, tym lepsze bedg jego wyniki .

f. Zaangazowanie wiadz lokalnych

Uczen nieuczeszczajacy regularnie do szkoty (PNAR) — jezeli uczen opusci 10 kolejnych
dni nauki, akademia powiadomi o tym wiadze lokalne.

Powiadomienie o chorobie — Jesli dziecko zgromadzi 30 sesji (15 dni) nieobecnosci z
powodu choroby (kod 1), akademia powiadomi o tym wtadze lokalne. Nieobecnosci mogag
by¢ ciaggte lub kumulatywne.

Dzialania prawne

W przypadku, gdy pomimo zaoferowanych srodkéw wsparcia frekwencja ucznia ulegnie
niewielkiej poprawie lub nie nastgpi zadna poprawa, akademia rozwazy skierowanie sprawy
do wiadz lokalnych, ktére majg prawo natozy¢ dalsze sankcje, takie jak mandaty karne i
wszczg€ postepowanie sgdowe.

Nieobecnos¢ w szkole obejmuje kazdy dzien, w ktdorym dziecko powinno by¢ obecne w
szkole, a jest nieobecne bez uprzedniego zezwolenia szkoty. Zaliczajg sie do nich:

1. Gdy dziecko jest stale nieobecne, a frekwencja wynosi 90% lub mniej. Dotyczy to réwniez
spoznien po zamknieciu rejestru, w ktorym uzywany jest kod U.

2. Sytuacja, w ktorej dziecko przebywa w miejscu publicznym w godzinach szkolnych bez
uzasadnionego powodu w ciggu pierwszych pieciu dni od momentu wykluczenia.

3. Nieuprawniony urlop w czasie trwania semestru.

Samorzady lokalne i akademie/szkoty mogg skorzystaé z réznych uprawnien prawnych, jesli
Twoje dziecko opuszcza zajecia szkolne bez uzasadnionego powodu. Moga przyznac Ci:

e nakaz rodzicielski
e nakaz nadzoru edukacyjnego
e nakaz uczeszczania do szkoty

e Grzywna (czasami nazywana ,mandatem karnym”). Mozesz otrzymac grzywne do
2500 funtéw, nakaz prac spotecznych lub kare pozbawienia wolnosci do 3 miesiecy.
Sad moze rowniez wydaé nakaz rodzicielski. Wiecej informacji ponizej:

Zawiadomienie o Blizsze dane
karze




Pierwsze Wydawany kazdemu z rodzicow. Optata wynosi 80 funtéw przy
powiadomienie w ptatnosci w ciggu 21 dni. 160 funtéw przy ptatnosci w ciggu 28 dni.
okresie 3 lat:

Drugie \Wydawany kazdemu z rodzicow. Optata ryczattowa w wysokosci 160
powiadomienie w funtow przy zaptacie w ciggu 28 dni.

okresie 3 lat:

Trzecie Nalezy podja¢ dziatania alternatywne, na przyktad wnies¢ oskarzenie
powiadomienie w lub skorzysta¢ z innych interwencji prawnych.

okresie 3 lat:

Maksymalna kwota grzywny na jednego rodzica wynosi dwie w
okresie trzech lat.

Jesli rodzic zostanie pociggniety do odpowiedzialnosci za
nieobecnosc¢ dziecka na zajeciach, moze zostac¢ ukarany grzywng w
wysokosci do 2500 funtow.

Odchodzacy
Uczniowie mogg opusci¢ akademie z roznych powodow, w tym:
e Przeprowadzka sprawia, ze dojazd do akademii staje sie niepraktyczny
e Przeprowadzka za granice
o  Wybdr rodzicow w sprawie zmiany szkoty
e Zmiana konieczna, aby sprostac potrzebom edukacyjnym ucznia
e Przeniesienie personelu serwisowego
e  Wybdr rodzicow do edukacji w domu

Aby przetworzy¢ wniosek o skreslenie ucznia, rodzice/opiekunowie muszg wypetnic
formularz rezygnacji. Zawiera on informacje niezbedne do usuniecia ucznia z rejestru

przyjec.

W przypadku braku petnych danych lub potwierdzenia z nowej szkoty, akademia jest
zobowigzana zgtosi¢ ucznia jako dziecko zaginione w edukacji (CME). Wiecej informaciji
mozna znalez¢ w Polityce CME Trust.

Fakultatywne ksztalcenie domowe (EHE)

Rodzice majg prawo do edukacji domowej swojego dziecka, jesli sobie tego zyczg. Wtadze
lokalne muszg podjg¢ dziatania w celu ustalenia, w miare mozliwosci, czy dzieci objete
edukacjg domowg otrzymujg odpowiednig edukacje w petnym wymiarze godzin.

Jesli rodzice/opiekunowie rozwazajg nauczanie swojego dziecka/dzieci w domu, muszg
najpierw omowic te kwestie z akademia.

Zostanie zorganizowane spotkanie w celu omowienia opcji, jakie majg podjgé
rodzice/opiekunowie.

Nastepnie rodzice/opiekunowie bedg musieli pisemnie potwierdzi¢ zamiar edukacji
domowe;.



Witadze lokalne zorganizujg nastepnie wizyty u rodzicéw, aby sprawdzi¢ jakos¢ edukac;i.

Wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie internetowej Rady Hrabstwa Lincolnshire



